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附件1—授課內容規劃 

幼兒園園長專業訓練課程 

科目名稱 授課時數 內容範疇與時數   授課師資 

學前教保

政策及法

令 

18 

一、學前教保服務政策。(3hr)  王立杰 

二、學前教保服務相關法令（包括幼兒教育及照顧法及相關子法等）

與實務案例。(3hr)  
王立杰 

三、兒童及少年福利權益保障相關法令與實務案例。(4hr)  王立杰 

四、性別平等相關法令（包括性別平等教育法、性侵害犯罪防治法、

性騷擾防治法等）及實務案例。(4hr)  
王立杰 

五、特殊議題探討（包括個人資料保護、人權教育等）及實務案例。

(4hr) 
王立杰 

園務行政

專題與實

務 

36 

一、園長角色、工作內容及職責。(3hr) 邱秀月 

二、園務發展規劃與決策及實務案例。(6hr) 邱秀月 

三、園務各類計畫擬訂與實施、督導機制及績效評量措施之建立。(6hr) 邱秀月 

四、議事知能及實務案例。(3hr) 邱秀月 

五、幼兒園環境與設施設備之設計規劃及實務案例。(5hr) 何淑如 

六、幼兒園行銷概念與策略及實務案例。(6hr) 顏童文 

七、行政管理資訊化。(3hr) 顏童文 

八、專業倫理。(4hr) 陳嘉衍 

教保專題

與實務 
36 

一、課程規劃之相關法令。(9hr) 王茜瑩 

二、幼兒園本位課程發展規劃與推動及實務案例。(5hr)  陳嘉衍 

三、學習型社群之建構與實務案例。(4hr)  何淑如 

四、園內教學研討及教保課程督導機制。(9hr) 王茜瑩 

五、幼兒個案管理與輔導。(3hr)  羅皓誠 

六、特殊需求幼兒之鑑定安置與輔導。(6hr) 羅皓誠 

人事管理

專題與實

務 

18 

一、教師權益相關法令（包括教師法及相關法令等）與實務案例。(3hr) 潘大永 

二、勞工權益相關法令與實務案例。(3hr) 潘大永 

三、園長領導策略與技巧及實務案例。(4hr) 潘大永 

四、溝通技巧、衝突解決之策略及實務案例。(4hr) 潘大永 

五、情緒與時間管理及實務案例。(4hr) 潘大永 

 

(續下頁) 
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科目名稱 授課時數 內容範疇與時數   授課師資 

文書及財

務管理與

實務 

18 

一、公文書種類、撰寫方式與處理流程、文書檔案分類與管理及實務

案例。(9hr) 
王立杰 

二、經營成本分析、財務規劃與預算編列及實務案例。(3hr) 謝明娟 

三、會計流程與採購相關程序及實務案例。(3hr) 謝明娟 

四、財產與物品管理及實務案例。(3hr) 謝明娟 

健康安全

管理與危

機處理 

36 

一、幼兒園安全促進之規劃與實施及實務案例。(4hr)  葉慧蓉 

二、幼兒園各類安全管理及實務案例。(4hr) 葉慧蓉 

三、事故傷害及緊急事件之因應及實務案例。(3hr) 林佳蓉 

四、幼兒園危機預防與管理及實務案例。(3hr) 林佳蓉 

五、幼兒園健康促進之措施（包括健康教育、健康管理、健康保護等）

及實務案例。(2hr) 
梁振翊 

六、膳食管理（包括餐點衛生、員工衛生、廚房安全等）及實務案例。

(3hr) 
林佳蓉 

七、環境衛生管理及實務案例。(2hr) 梁振翊 

八、傳染與非傳染疾病預防及實務案例。(3hr) 梁振翊 

九、用藥安全與藥品管理及實務案例。(2hr) 梁振翊 

十、人身安全教育（包括員工與個案自我保護等）及實務案例。(5hr) 葉慧蓉 

十一、幼兒特殊問題之通報與安置（包括受虐、家暴、性侵害、高風

險、家庭變故等）及實務案例。(5hr) 
葉慧蓉 

園家互動

專題與實

務 

18 

一、園家溝通之規劃與技巧及實務案例。(3hr) 羅皓誠 

二、不同家庭型態與親職教育方案設計及推廣、家長成長團體建立與

運作。(3hr) 
羅皓誠 

三、多元文化與教保服務及實務案例。(3hr) 羅皓誠 

四、社會資源運用及實務案例。(4hr) 陳振盛 

五、社區關係與網絡之營造及實務案例。(5hr) 陳振盛 

 

（本表結束） 


